
PETUNJUK PENGGUNAAN SIAP 

Akses aplikasi SIAP dengan menggunakan browser dan ketikkan perintah 

siap.berkahsistem.com seperti berikut : 

 
Jika Anda ingin akses sebagai admin maka masukkan Username : demo dan 

Password : 123456, seperti berikut : 

 
 

Akan tetapi jika ingin sebagai penjualan kasir bisa menggunakan username : kasir1 

dan password : 123456. 

 

Setelah memasukkan username dan password dengan benar klik tombol login, 

maka Anda akan melihat tampilan home dari aplikasi SIAP sebagai admin seperti 

berikut : 

 
 

Menu- menu jika Anda sebagai Admin : 

 
 

 Menu Master Data (Pelanggan, Supplier) 



 Menu Obat (Satuan Obat, Master Data Obat, Set Awal Stok Obat, Sisa Stok 

Obat, Pemusnahan Obat) 

 Menu Transaksi (Pembelian, Penjualan, Pembayaran Hutang, Pembayaran 

Piutang). 

 Menu Kas 

 Menu Laporan 

 Menu Pengaturan (User, User Group, Sistem) 

Sangat berbeda tampilan sistem jika anda login sebagai kasir1, seperti berikut : 

 

Anda hanya akan melihat menu sebagai berikut : 

 

 Menu Penjualan 

 Menu Tabel Penjualan 

 Mennu Pembayaran Piutang 

 Menu Kas 

Berikut adalah penjelasan semua menu dari SIAP (Sistem Informasi Apotek) : 

1. Menu Pengaturan (User, User Group dan Sistem) : 

 
 Sub Menu User  

Sub Menu User digunakan untuk melihat seluruh data user, menambah user 

dan merubah user : 



 
Anda bisa menambahkan user sebanyak mungkin yang anda mau, jika anda 

ingin menambahkan user baru silahkan klik tombol Add berwarna biru 

disebelah Kata Users  

 
Maka akan terlihat halaman tambah user seperti berikut ini : 

 
Dalam halaman tambah user anda harus mengisikan username, password 

dan User Group (Hak Akses terhadap system, apakah sebagai admin yang 

dapat mengakses semua menu system, atau sebagai kasir yang hanya dapat 

mengakses halaman penjualan saja). Akhiri dengan klik tombol save untuk 

menyimpan data. 

 

Jika ingin merubah data user klik icon pencil dalam kolom aksi seperti 

berikut : 

 
Maka Anda akan melihat halaman edit user seperti berikut : 

 



Akhiri dengan tombol save untuk menyimpan perubahan. 

 

 Sub Menu User Group 

Sub Menu User Group adalah sub menu yang digunakan untuk mengatur 

setaip hak akses yang dimiliki oleh User Group tersebut, dicontohkan user 

demo masuk dalam User Group Admin maka atas user demo bisa mengakses 

seluruh menu yang ada dalam system, berbeda dengan User Group Kasir 

digunakan untuk penentuan user dengan akses hanya sebagai kasir. Jika 

Anda akses Sub menu User Group maka akan terlihat seperti berikut : 

 

Jika ingin menambahkan User Group baru klik tombol Add, maka akan 

terlihata halaman seperti berikut : 

 

  Akhiri dengan tombol save untuk menyimpan data. 

Jika anda ingin merubah User Group klik icon pencil dalam kolom aksi 

seperti berikut : 

 

  Maka anda akan melihat halaman edit user group seperti berikut : 

 



Akhiri dengan tombol save untuk menyimpan data.  

Bagaimana mengatur hak akses atas masing-masing user group, klik tombol 

add hak akses yang berwana hijau seperti berikut : 

 

Maka anda akan melihat halaman view hak akses terhadap user group yang 

anda pilih seperti berikut : 

 

Untuk menambahkan hak akses klik tombol berwarna biru bertulisakan Add 

Hak Akses, maka anda akan melihat halaman sebagai berikut : 

 

Checklist hak akses apa saja yang bisa dilakukan atas user group yang anda 

pilih, kemudian akhiri dengan tombol Save untuk menyimpan perubahan. 

 



 Sub Menu Sistem 

Sub Menu Sistem digunakan untuk mengatur keterangan hasil cetak nota 

system kasir SIAP, berikut tampilan Sub Menu Sistem : 

 
Kolom Haeder adalah untuk keterangan nota dibagian atas, sedangkan kolom 

Footer adalah keterangan bagian bawah nota, jika anda merubah data Sistem 

maka otomatis hasil cetak nota akan berubah sesuai dengan data baru yang 

anda masukkan dalam kolom header dan footer. Untuk menyimpan 

perubahan klik tombol Update berwarna biru dibagian bawah. 

 

2. Menu Master Data 

Menu Master Data digunakan untuk mengatur data pelanggan dan Supplier  

 
 Sub Menu Pelanggan 

Sub Menu Pelanggan digunakan untuk mendata pelanggan yang 

berlangganan di Apotek Anda. 

 
Untuk menambahkan data pelanggan klik tombol Add, maka akan muncul 

halaman tambah data pelanggan seperti berikut : 



 
Akhiri dengan tombol save untuk menyimpan data. 

 

Jika ingin merubah data pelanggan klik icon pencil dalam kolom aksi, maka 

akan terlihat halaman edit pelanggan sebagai berikut : 

 

 
 

Akhiri dengan tombol update untuk menyimpan data. 

 

Anda ingin mendownload data pelanggan dalam format excel, klik tombol 

CETAK EXCEL yang berwarna hijau : 

 

 
 

Maka otomatis file data pelanggan akan terdownload dalam format excel 

Hasil download excel adalah sebagai berikut : 

 
 

 
 

 Sub Menu Supplier 

Sub Menu Supplier digunaka untuk mendata semua Supplier Apotek Anda : 



 
 

Untuk menambahkan data supplier klik tombol Add, maka akan muncul 

halaman tambah data supplier seperti berikut : 

 

 
Akhiri dengan tombol save untuk menyimpan data. 

 

Jika ingin merubah data supplier klik icon pencil dalam kolom aksi, maka 

akan terlihat halaman edit supplier sebagai berikut : 

 

 
Akhiri dengan tombol update untuk menyimpan data. 

 

Anda ingin mendownload data supplier dalam format excel, klik tombol 

CETAK EXCEL yang berwarna hijau : 

 

 
Maka otomatis file data supplier akan terdownload dalam format excel 

Hasil download excel adalah sebagai berikut : 

 
 

 
 



3. Menu Obat 

Menu obat terdiri dari sub menu : 

 
 Sub Menu Satuan Obat 

Sub Menu Satuan obat digunakan untuk mendata semua satuan obat yang 

digunakan dalam Apotek Anda  

 
 

Untuk menambahkan data Satuan Obat klik tombol Add, maka akan muncul 

halaman tambah data Satuan Obat seperti berikut : 

 
 

Akhiri dengan tombol save untuk menyimpan data. 

 

Jika ingin merubah data Satuan Obat klik icon pencil dalam kolom aksi, maka 

akan terlihat halaman edit Satuan Obat sebagai berikut : 



 
 

Akhiri dengan tombol update untuk menyimpan data. 

 

Anda ingin mendownload data Satuan Obat dalam format excel, klik tombol 

CETAK EXCEL yang berwarna hijau : 

 
 

Maka otomatis file data Satuan Obat akan terdownload dalam format excel 

Hasil download excel adalah sebagai berikut : 

 
 

 
 

 Sub Menu Master Obat 

Sub Menu Master Obat digunakan untuk mendata semua Master Obat yang 

digunakan dalam Apotek Anda  



 
 

Untuk menambahkan data Master Obat klik tombol Add, maka akan muncul 

halaman tambah data Master Obat seperti berikut : 

 
Dalam halaman tambah data master obat, isikan harga jual sebagai acuan 

harga dalam penjualan, kemudian stok minimum obat dank ode barcode jika 

ada. Akhiri dengan tombol save untuk menyimpan data. 

 

Jika ingin merubah data Master Obat klik icon pencil dalam kolom aksi, maka 

akan terlihat halaman edit Master Obat sebagai berikut : 

 
 

Akhiri dengan tombol update untuk menyimpan data. 

 

Anda ingin mendownload data Master Obat dalam format excel, klik tombol 

CETAK EXCEL yang berwarna hijau : 

 
 

Maka otomatis file data Master Obat akan terdownload dalam format excel 

Hasil download excel adalah sebagai berikut : 



 
 

 
 

 Sub Menu Set Awal Stok Obat 

Sub Menu Set Awal Stok Obat digunakan untuk mengatur stok setiap obat 

pertamakali sistem SIAP digunakan. 

 
Form SET STOK AWAL OBAT diatas digunakan untuk memasukkan stok 

setiap obat, jika anda tekan tab pada keybord maka akan muncul data master 

obat seperti berikut untuk dipilih 

 
Ketika anda pilih salah satu obat maka otomatis akan terisi form stok awal 

obat seperti berikut : 



 

Setelah terpilih obat kemudian isikan jumlah stok real yang ada dalam 

Apotek Anda, jika ada tanggal kadaluarsa silahkan diisi. Kemudian save 

untuk menyimpan data. Setelah sukses menambahkan data maka akan 

masuk ke list DETAIL OBAT dibagian bawah form STOK AWAL OBAT, seperti 

berikut : 

 

Ada informasi penting, yaitu pada kolom status, terlihat ada status “NEW” 

dan status “UPLOAD”, penjelasannya adalah : 

 Status “NEW” adalah dimana obat yang kita masukkan jumlah 

stok sudah berhasil tersimpan kedalam sistem, akan tetapi 

belum menambahkan stok obat untuk penjualan kasir. Jika 

status masih NEW maka kita bisa merevisi jika terjadi salah 

input jumlah obat. Contoh berikut saat kita revisi : 

 

 
 

Yang muncul dalam form revisi hanya 2 obat karena hanya 2 

obat tersebut yang statusnya masih NEW dan belum 

terUPLOAD. Untuk menyimpan data klik tombol UPDATE. 



 
Keterangan saat proses update revisi SET STOK OBAT. 

 Status “UPLOAD” adalah keterangan dimana set stok obat 

sudah terupload ke stok penjualan kasir dan sudah tidak bisa 

direvisi lagi. 

Jika SET STOK AWAL OBAT dirasa sudah cukup maka kita akhiri dengan klik 

tombol warna hijau UPLOAD the “NEW” maka otomatis stok awal akan 

terupload semua kedalam penjualan kasir dan sudah bisa digunakan dalam 

penjualan. 

Anda bisa cetak kedalam excel untuk SET STOK AWAL OBAT dengan klik 

tombol berwarna hijau bertuliskan CETAK EXCEL, seperti berikut : 

 

 

 

 Sub Menu Sisa Stok Obat 

Sub Menu Sisa Stok Obat adalah halaman yang memberikan informasi semua 

sisa stok setiap obat real saat ini yang sedang berjalan, berikut tampilannya : 



 
Jika Anda ingin mencetak kedalam excel klik tombol CETAK EXCEL berwarna 

hijau seperti berikut : 

 
 

 
 

 
 

 Sub Menu Pemusnahan Obat 

Sub Menu Pemusnahan Obat digunakan untuk proses pemusnahan obat 

dengan alasan apa saja, jika dilakukan pemusnahan terhadap obat tertentu 

maka akan mengurangi stok sisa obat untuk penjualan kasir. Pemusnahan 

bisa dilakukan hanya dengan satu obat atau lebih dari satu obat sekaligus. 

 

 



Jika ingin melakukan proses pemusnahan obat klik tombol Add berwarna 

biru, maka akan muncul halaman pemusnahan obat seperti berikut : 

 

 
Isikan alasan kenapa dilakukan pemusnahan obat secara global, kemudian 

pilih obat pada kolom obat, dan isikan juga jumlah obat yang dimusnahkan, 

seperti berikut : 

 

 
 

Simpan data dengan klik tombol save, jika berhasil maka akan muncul list 

pemusnahan obat dikolom bawah dalam area detail obat, seperti berikut : 

 

 
Jika ternyata jumlah obat yang kita masukkan untuk pemusnahan salah, kita 

bisa rubah dengan klik tombol merah bertuliskan PEMUSNAHAN REVISI, 

maka akan muncul halaman revisi/edit pemusnahan obat seperti berikut : 

 



 
Akhiri dengan klik tombol UPDATE untuk menyimpan perubahan, jika 

berhasil maka aka nada keterangan sebagai berikut : 

 
Pemusnahan obat belum akan mengurangi stok real untuk penjualan obat 

jika kita belum menekan tombol berwarna hijau bertuliskan UPLOAD, 

seperti berikut ini : 

 
Setelah kita klik UPLOAD maka stok real atas obat yang kita lakukan 

pemusnahan akan berkurang sejumlah yang kita masukkan untuk 

pemusnahan. Jika UPLOAD sukses maka akan muncul keterangan seperti 

berikut : 

 
 

Jika Anda ingin mencetak kedalam excel klik tombol CETAK EXCEL berwarna 

hijau seperti berikut : 

 
 

 
 

 

 



Sheet1 adalah bertuliskan PEMUSNAHAN OBAT yang artinya keterangan 

induk pemusnahan beserta alasannya. 

 

 
 

Sheet2 adalah bertulisan DETAIL OBAT yang artinya keterangan detail obat-

obat apa saja yang telah dimusnahkan. 

 

 
 

4. Menu Transaksi 

Menu Transaksi digunakan untuk proses pembelian obat ke supplier, penjualan 

obat, Pembayaran Hutang, Pembayaran Piutang. 

 
 Sub Menu Pembelian 

Sub Menu Pembelilan digunakan untuk proses pembelian obat ke supplier 

dengan tujuan untuk penambahan stok obat. 

 
Jika ingin menambahkan transaksi pembelian baru, klik tombol Add 

berwarna biru : 

 
Maka akan terlihat halaman form pembelian seperti berikut : 



 
Catatan penting nya adalah sebelum melakukan pembelian, nama obat yang 

dibeli harus sudah masuk kedaftar master obat, agar bisa disimpan dalam 

proses pembelian tersebut. Dalam proses pembelian sistem sudah dilengkapi 

dengan Jenis Pembayaran, Anda bisa memilih jenis pembayaran sesuai 

dengan kebutuhan, diantara nya adalah : 

 TUNAI 

 KREDIT 1 MINGGU 

 KREDIT 2 MINGGU 

 KREDIT 3 MINGGU 

 KREDIT 4 MINGGU 

 CUSTOM (diisi total hari yang diinginkan). 

Jika dalam proses pembelian anda tidak memasukkan total pembayaran / 

Masih terdapat sisa pembayaran, seperti berikut : 

 

Atau 

 

Maka otomatis sistem akan memasukkan kedalam daftar pembayaran 

hutang. Akantetapi jika total pembayaran sama atau lebih dari total yang 

harus dibayar maka sistem tidak akan mencatat sebagai pembayaran hutang, 

seperti berikut : 

 

Akhiri proses pembelian dengan tombol save, maka otomatis list pembelian 

obat yang kita masukkan akan terlihat dikolom detail obat bagian bawah, 

seperti berikut : 



 

Anda bisa menambahkan data pembelian obat lagi sebelum melakukan 

proses upload, seperti berikut : 

 

Kita contohkan menambahkan data pembelian “WIPOL CLASSIC PINE 450ML 

RFL” dengan jumlah 6, harga /satuannya adalah 2.100 otomatis total harga 

adalah 12.600. Sistem akan merubah Total Harus Bayar yang tadinya 4.800 

menjadi 17.400 (4.800 + 12.600). Sementara Total Pembayaran belum kita 

rubah masih tetap 5.000, otomatis muncullah sisa pembayaran 12.400, yang 

jika kita tidak merubah Total pembayaran maka Sisa Pembayaran menjadi 

12.400 dan akan masuk kedalam daftar Pembayaran Hutang. 

Kita dapat merubah semua transaksi yang dimasukkan selama belum 

dilakukan proses upload, dengan cara klik tombol berwarna merah dibagian 

bawah detail obat bertuliskan "STO OPNAM/REVISI”, seperti berikut : 

 

Maka Anda akan melihat halaman revisi pembelian obat seperti berikut : 

 



Kita bisa merubah jumlah setiap obat pembelian dan harga/satuan jika 

terjadi salah input, kemudian akhiri dengan tombol “UPDATE” untuk 

menyimpan data. 

Hasil dari Total Harus Bayar dan Sisa Pembayaran akan berubah jika kita 

lakukan revisi terhadap proses pembelian, seperti berikut perbedaan nya : 

Sebelum dirubah 

 

Setelah dirubah / revisi 

 

Semua proses pembelian belum akan terintegrasikan ke proses yang lain 

seperti penambahan stok jika kita belum melakukan proses UPLOAD, oleh 

karena itu akhiri proses pembelian dengan klik tombol warna hijau 

bertuliskan UPLOAD seperti berikut : 

 

Jika proses Upload sukses maka aka nada keterangan seperti berikut : 

 

Kita akan langsung kembali kehalaman list pembelian seperti berikut : 

 

Dengan informasi keterangan pembelian seperti berikut : 



 

Keterangan : 

 Total pembayaran 5.000 akan masuk kedalam list sistem 

sebagai Kas Pengeluaran. 

 Sisa Pembayaran 27.700 akan masuk kedalam daftar 

Pembayaran Hutang, yang harus dilakukan pembayaran untuk 

pelunasan pembayaran hutang. 

Jika kita ingin mendownload semua transaksi pembelian dalam format excel, 

klik tombol CETAK EXCEL berwarna hijau seperti berikut : 

 

 

 

Sheet1 adalah bertuliskan PEMBELIAN yang artinya keterangan induk 

pembelian beserta nominal-nominal harganya. 

 

 
 

Sheet2 adalah bertulisan DETAIL OBAT yang artinya keterangan detail obat-

obat apa saja yang telah dibeli. 

 

 

 



 Sub Menu Penjualan 

Sub Menu Penjualan adalah menu utama dari sistem SIAP, penjualan 

digunakan untuk proses kasir dalam melakukan proses penjualan obat. Jika 

kita klik Sub Menu Penjualan maka akan terlihat tampilan seperti berikut : 

 
Keterangan : 

 Penjualan Kasir : digunakan untuk proses input penjualan 

 Tabel Penjualan : digunakan untuk melihat seluruh transaksi 

penjualan yang sudah dilakukan. 

Jika kita klik penjualan kasir maka akan muncul tampilan penjualan seperti 

berikut : 

 

Semua penjualan bisa dilakukan jika daftar semua obat yang akan dijual 

sudah dimasukkan kedalam Data Master Obat, sehingga proses penjualan 

bisa dilakukan. Proses penjualan bisa dilakukan dengan menggunakan 

metode Scand Barcode atau manual dengan menekan Tab pada keybord 

Anda. 

Kita contohkan dengan menekan tombol Tab pada keybord, maka akan 

muncul list obat seperti berikut : 



 

Kita contohkan untuk memilih obat “LASEGAR 200 ML” dan kita klik tombol 

PILIH 

 

Maka otomatis akan masuk kedalam list penjualan seperti berikut : 

 

Jika kita menambahkan dengan obat yang sama maka otomatis sistem akan 

menjumlah sejumlah yang kita pilih, seperti berikut : 



 

Setelah proses selesai dan ternyata ada diskon, kita bisa tekan F2 pada 

keybord anda maka otomatis kita akan langsung berada dalam kolom diskon 

seperti berikut : 

 

Yang awalnya total penjualan 6.200, terjajdi diskon 5 % maka menjadi 5.890. 

Jika kita ingin melakukan pembayaran tekan F7 pada keybord Anda maka 

otomatis kita akan langsung berada dalam kolom pembayaran seperti 

berikut : 

 

Setelah proses pembayaran diinputkan tekan F8 pada keybord Anda untuk 

menyimpan transaksi penjualan tersebut. Setelah sukses tombol akan 

berubah menjadi Cetak dan Baru, jika ingin mencetak nota tekan F9 pada 

keybord Anda, maka otomatis sistem akan mencetak nota jika sudah 

terkoneksi dengan printer, seperti berikut : 



 

Jika sudah tercetak nota otomatis akan muncul halaman input penjualan 

baru. 

Untuk melihat list semua penjualan klik TABEL PENJUALAN berwarna biru 

seperti berikut : 

 

Maka Anda akan melihat tabel penjualan seperti berikut : 

 

Selain untuk melihat semua transaksi penjualan, Tabel Penjualan bisa 

digunakan untuk mencetak ulang nota jika diperlukan dengan cara klik icon 

pencil yang berada dikolom aksi sebagai berikut : 

 

Maka anda akan melihat halaman seperti berikut : 



 

Anda bisa mencetak ulang nota dengan tekan F9 pada keyboard Anda 

sehingga nota akan tercetak kembali : 

 

Jika ingin mencetak kedalam format Excel klik tombol CETAK EXCEL yang 

berwarna hijau seperti berikut : 

 

 

 

Sheet1 adalah bertuliskan PENJUALAN yang artinya keterangan induk 

pembelian beserta nominal-nominal harganya. 

 



 
 

Sheet2 adalah bertulisan DETAIL PENJUALAN yang artinya keterangan detail 

obat-obat apa saja yang telah dijual. 

 

 

 

 Sub Menu Pembayaran Hutang 

Sub Menu Pembayaran Hutang digunakan untuk proses pelunasan hutang 

yang terjajdi ketika proses pembelian obat ke supplier belum lunas, sehingga 

akan muncul dalam list pembayaran hutang seperti berikut : 

 
Jika kita ingin melakukan proses pembayaran terhadap salah satu hutang 

kita kita, klik tombol BAYAR berwarna hijau seperti berikut ini : 

 
Maka Anda akan melihat tampilan seperti berikut : 

 
Jika kita membayar penuh atau mencicil maka tidak harus diisi sama antara 

Total Pembayaran dengan Total Harus Bayar, seperti contoh berikut : 



 
Total Harus Bayar : 27.700 

Total Pembayaran yang saya lakukan : 15.000 

Sisa Pembayaran : 12.700 

Akhiri dengan klik tombol Simpan Pembayaran. 

 

 
Keterangan pertama adalah proses simpan pembayaran hutang berhasil. 

 

 
Keterangan kedua adalah proses Update hutang sudah dilakukan. 

 

Keterangan Ketiga adalah Pembayarn hutang yang dilakukan sudah masuk 

kedalam kas pengeluaran. 

Lihat dalam list pembayaran hutang berikut ini sebelum dan sesudah 

pembayaran hutang : 

               

Yang sebelah kiri adalah hutang pertama kali dengan pembayaran 5.000 

kemudian dilakukan proses pembayaran 15.000 menjadi gambar sebelah 



kanan yaitu  Total Pembayaran 20.000 sehingga Sisa pembayaran yang 

tadinya 27.700 menjadi 12.700. 

Mari kita lakukan pembayaran lunas seperti berikut : 

 

Setelah dilakukan pembayaran lunas maka dalam list pembayaran hutang 

akan terlihat sudah tidak ada hutang terhadap hutang yang sudah kita 

lakukan pelunasan. Seperti berikut : 

 

 Sub Menu Piutang 

Sub Menu Piutang digunakan jika terjadi penjualan obat dan transaksi tidak 

membayar penuh atau tidak tunai, seperti berikut contohnya : 

 
 

Cetak Nota pun akan terlihat seperti ini 

 



 
Maka dihalaman Sub Menu Pembayaran Piutang akan muncul list Bayar 

piutang seperti ini : 

 
Klik Bayar jika dilakukan pembayaran piutang atas piutang tersebut, maka 

akan terlihat seperti ini : 

 
Lakukan pembayaran piutang dengan mengisikan dikolom Pembayaran 

Piutang seperti ini : 

 
Jika melakukan pembayaran piutang dengan mencicil contohnya kita 

masukkan Pembayaran piutang sebesar 10.000 seperti ini : 

 
Kemudian akhiri dengan klik tombol Simpan pembayaran : 



 
Keterangan pertama adalah sukses melakukan pembayaran piutang 

 

 
Keterangan kedua adalah Update Piutang berhasil dilakukan 

 

 
Keterangan ketiga adalah piutang yang kita masukkan tadi sebesar 10.000 

sudah masuk kedalam kas pemasukan. 

 

Kita lihat dalam list Pembayaran piutang akan terlihat perbedaannya seperti 

berikut : 

 

                         
 

Gambar sebelah kiri adalah piutang pertama, dan sebelah kanan adalah 

setelah kita lakukan pembayaran 10.000 terhadap piutang sehingga total 

pembayaran yang tadinya 20.000 dengan sisa 16.600 menjadi Pembayaran 

30.000 (20.000 + 10.000) dengan sisa piutang menjadi 6.600. 

 

Jika ingin melakukan pelunasan terhadap piutang kita isi selanjutnya seperti 

ini : 



 
Maka otomatis list pembayaran piutang yang kita lunasi akan kosong seperti 

ini : 

 

 

5. Menu KAS 

Menu KAS digunuakan untuk melihat alur pemasukan dan pengeluaran uang atas 

kepentingan penjualan, pembelian, pembayaran hutang dan pembayaran piutang 

dalam Sistem Informasi Apotek (SIAP). Seperti berikut tampilan KAS : 

 
 

Keterangan : 

 Kolom NO PEMASUKAN dan PEMASUKAN adalah informasi uang masuk 

kedalam sistem sebagai penambahan yang terjadi saat proses PENJUALAN 

OBAT dan PEMBAYARAN PIUTANG. 

 



Jika kolom NO PEMASUKAN dan PEMASUKAN kosong tandanya adalah 

informasi tersebut masuk kedalam KAS PENGELUARAN. 

 

 Kolom NO PENGELUARAN dan PENGELUARAN adalah informasi uang keluar 

yang terjadi saat proses PEMBELIAN OBAT untuk penambahan stok obat dan 

PEMBAYARAN HUTANG. 

 
Jika kolom NO PENGELUARAN dan PENGELUARAN kosong tandanya adalah 

informasi tersebut masuk kedalam KAS PEMASUKAN. 

 

 Setiap list KAS terdapat informasi keterangan yang menjelaskan atas 

informasi tersebut : 

 
 

 Dalam Menu Kas juga terdapat informasi dibagian atas seperti berikut : 

 



TOTAL PEMASUKAN, TOTAL PENGELUARAN dan SISA KAS, informasi akan 

berubah sesuai dengan data yang masuk, jika pengeluaran lebih besar 

daripada pemasukan maka informasi SISA KAS akan berubah menjadi warna 

merah. 

 Dalam Menu Kas terapat 3 tombol yaitu sebagai berikut : 

 

 ADD KAS PEMASUKAN  

Tombol ADD KAS PEMASUKAN digunakan untuk menambahkan nominal kas 

pemasukan selain dari proses PENJUALAN dan PEMBAYARAN PIUTANG. Jika 

anda klik tombol ADD KAS PEMASUKAN maka akan terlihat seperti berikut : 

 

 
Masukkan nominal pemasukan dan keterangan pemasukan, contoh : 

 
Akhiri dengan tombol save untuk menyimpan data, maka akan terlihat dalam 

list KAS seperti berikut : 

 
 

 ADD KAS PENGELUARAN 

Tombol ADD KAS PENGELUARAN digunakan untuk mengurangi nominal kas 

selain dari proses PEMBELIAN dan PEMBAYARAN HUTANG. Jika anda klik 

tombol ADD KAS PENGELUARAN maka akan terlihat seperti berikut : 

 

 
Masukkan nominal pengeluran dan keterangan pengeluaran, contoh : 



 
Akhiri dengan tombol save untuk menyimpan data, maka akan terlihat dalam 

list KAS seperti berikut : 

 
 

 CETAK EXCEL 

CETAK EXCEL digunakan untuk mendownload semua informasi KAS 

kedalam bentuk excel : 

 
 

 
 

 

 

6. Menu Laporan 

Menu Laporan digunakan untuk mencetak semua kebutuhan laporan Sistem 

Informasi Apotek (SIAP) terhadap semua transaksi Apotek Anda. 

 



 LAPORAN OBAT 

Berisikan informasi laporan : 

 Obat Limit 

Laporan obat limit memberikan informasi secara real time obat mana 

yang sudah masuk batas limit 

 
 Obat Terlaris 

Laporan Obat terlaris digunakan untuk melihat informasi obat mana 

saja yang paling sering dijual. 

 
 

Anda bisa memilih Awal Periode sampai Akhir Periode untuk melihat 

obat mana yang paling laku terjual, seperti berikut : 

 
Anda bisa mencetak dalam excel atas semua periode dan atas periode 

tertentu berkaitan dengan obat terlaris.  

 
 

 
Semua Periode 

 



 
Periode Tertentu 

 

 LAPORAN KAS 

Berisikan informasi laporan : 

 Laporan Kas Masuk 

Berisikan informasi laporan kas masuk 

 
 

 
Laporan Kas Masuk Semua Periode 

 



 
Laporan Kas Masuk Periode Tertentu 

 Laporan Kas Keluar 

Berisikan informasi laporan Kas Keluar 

 
 

 
Laporan Kas Keluar Semua Periode 

 



 
Laporan Kas Keluar Periode Tertentu 

 Laporan Cash Flow 

Berisikan informasi semua laporan kas baik untuk kas masuk maupun 

kas keluar. 

 
 

Terdapat 5 Sheet hasil cetak excel untuk Laporan Cash Flow : 

 
Sheet1 Laporan Kas Pemasukan 

 

 
Sheet2 Laporan Kas Pemasukan Lain 

 



 
Sheet3 Laporan Kas Pengeluaran 

 

 
Sheet4 Laporan Kas Pengeluaran Lain 

 

 
Laporan Cash Flow 

 

 LAPORAN PENJUALAN 

Berisikan informasi laporan : 

 Laporan Semua Penjualan 

Laporan yang berisikan semua penjualan baik penjualan tunai atau 

kredit. 

 
 

 
Cetak Excel Penjualan Sheet1 

 



 
Cetak Excel Detail Penjualan Sheet2 

 

 Laporan Penjualan Tunai 

Laporan yang berisikan informasi penjualan hanya tunai saja. 

 
 

 
Penjualan Tunai Sheet1 

 

 
Detail Penjualan Tunai Sheet2 

 

 Laporan Penjualan Kredit 

Laporan yang berisikan informasi penjualan hanya Kredit saja. 

 
 

 
Penjualan Kredit Sheet1 

 



 
Detail Penjualan Kredit Sheet2 

 

 LAPORAN PEMBELIAN 

Berisikan informasi laporan : 

 Laporan Semua Pembelian 

Laporan yang berisikan semua pembelian baik pembelian tunai atau 

kredit. 

 
 

 
Cetak Excel Pembelian Sheet1 

 

 
Cetak Excel Detail Pembelian Sheet2 

 

 Laporan Pembelian Tunai 

Laporan yang berisikan informasi pembelian hanya tunai saja. 

 
 

 



Pembelian Tunai Sheet1 

 

 
Detail Pembelian Tunai Sheet2 

 

 Laporan Pembelian Kredit 

Laporan yang berisikan informasi pembelian hanya Kredit saja. 

 
 

 
Pembelian Kredit Sheet1 

 

 
Detail Pembelian Kredit Sheet2 

 

 LAPORAN HUTANG 

Berisikan informasi mengenai : 

 Laporan Semua Hutang 

Laporan semua hutang digunakan untuk memberikan informasi 

laporan semua hutang (Transaksi selain Tunai), baik yang sudah lunas 

maupun belum lunas. 

 



 
Cetak Excel Semua Hutang Sheet1 Pembelian Hutang 

 

 
Cetak Excel Semua Hutang Sheet2 Pembelian Hutang Detail Obat 

 

 Laporan Hutang Lunas 

Memberikan informasi laporan hutang yang hanya Lunas saja. 

 
 

 
Sheet1 Pembelian Hutang Lunas 

 

 
Sheet2 Pembelian Hutang Lunas Detail Obat 

 

 

 Laporan Hutang Belum Lunas 

Memberikan informasi laporan hutang yang belum lunas. 

 
 

 
Sheet1 Pembelian Hutang Belum Lunas 



 
Sheet2 Pembelian Hutang Belum Lunas Detail Obat 

 

 

 LAPORAN PIUTANG 

Berisikan informasi sebagai berikut : 

 Laporan Semua Piutang 

Berisikan informasi laporan semua transaksi penjualan selain 

penjualan TUNAI baik yang lunas maupun belum lunas. 

 
 

 
Sheet1 Semua Penjualan Piutang 

 

 
Sheet2 Semua Penjualan Piutang Detail Obat 

 

 

 Laporan Piutang Lunas 

Berisikan informasi laporan piutang yang sudah lunas 

 
 

 
Sheet1 Semua Penjualan Piutang Lunas 



 
Sheet2 Semua Penjualan Piutang Lunas Detail Obat 

 

 

 Laporan Piutang Belum Lunas 

Berisikan informasi piutang yang belum lunas 

 
 

 
Sheet1 Semua Penjualan Piutang Belum Lunas 

 

 
Sheet2 Semua Penjualan Piutang Belum Lunas Detail Obat 

 

 

 LAPORAN PEMBAYARAN 

Berisikan Informasi pembayaran yang telah dilakukan, baik untuk 

pembayaran hutang dan pembayaran piutang. 

 Laporan Pembayaran Hutang 

Berisikan informasi laporan semua pembayaran hutang yang sudah 

dilakukan. 

 



 
 

 Laporan Pembayaran Piutang 

Berisikan informasi laporan pembayaran piutang yang sudah 

dilakukan. 

 
 

 


