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Ruang lingkup 
 
Dalam SIHOT ini dibagi menjadi beberapa modul sistem antara lain: 
 

1. Pengaturan 
2. Data Master 
3. Pemesanan 
4. Penjualan Makanan/Minuman 
5. Kas 
6. Laporan 
7. Notifikasi 

 
 

Anda dapat mengakses SIHOT dengan cara sebagai berikut : 
 
1. Langkah pertama Anda harus terkoneksi dengan internet. 
 
2. Kemudian gunakan browser (Mozilla / Chrome). 
 
3. Tuliskan alamat akses di browser dengan mengetikkan 
 
 
 

sihot.berkahsistem.com 
 

atau 
 

www. sihot.berkahsistem.com 
 

 

Maka akan muncul halaman login sistem hotel seperti berikut : 



 
 
 
 

Login Area 
 

Sebelum masuk kehalaman utama dari sistem informasi hotel, Anda harus memasukkan 
usernme dan password terlebih dahulu, berikut username dan password contoh yang bisa Anda 
gunakan : 
 

Username : admin  

Password : 123456 
 

 

User diatas memiliki hak akses penuh terhadap sistem sehingga semua menu bisa anda 

gunakan, karena menu yang ada disistem hanya bisa diakses oleh user yang hanya memiliki 

hak akses terhadapat menu tersebut. 
 

Setelah sukses login dengan menggunakan user admin diatas maka akan muncul 

halaman utama sistem seperti berikut : 
 



Dalam halaman utama sistem dilengkapi dengan informasi sebagai berikut : 
 

Total  
Tombol berwarna biru laut bertuliskan Total dan angka diatasnya adalah 

informasi mengenai jumlah total pemesanan/penggunaan kamar semenjak 
sistem digunakan. Anda dapat melihat informasi detailnya dengan klik “More 
Info”, maka akan muncul semua daftar penggunaan kamar seperti berikut :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Jatuh Tempo  
 

Tombol berwarna hijau bertuliskan Jatuh Tempo dan angka diatasnya 
adalah informasi mengenai Jumlah Penggunaan kamar yang sudah jatuh tempo 
pembayaran. Anda dapat melihat informasi detailnya dengan klik “More Info”, 
maka akan muncul semua daftar Jatuh Tempo seperti berikut :  

 
 
 
 
 
 
 
 

 

Kamar Kosong  
 

Tombol berwarna kuning bertuliskan Kamar Kosong dan angka diatasnya 
adalah informasi mengenai Jumlah Kamar yang belum terpakai atau kosong. 
Anda dapat melihat informasi detailnya dengan klik “More Info”, maka akan 
muncul semua daftar Kamar Kosong seperti berikut :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Kamar Isi  



Tombol berwarna merah bertuliskan Kamar Isi dan angka diatasnya 
adalah informasi mengenai Jumlah Kamar yang sedang terpakai/Aktif. Anda 
dapat melihat informasi detailnya dengan klik “More Info”, maka akan muncul 
semua daftar kamar terpakai seperti berikut :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Setiap user login dapat merubah password sendiri dengan cara klik icon orang dimenu 
pojok kanan atas sebagai berikut :  
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Maka akan terlihat tampilan merubah data password sebagai berikut :  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Isikan data perubahan sesuai dengan yang Anda inginkan dan akhiri dengan tombol 
“SAVE” untuk meyimpan data, jika berhasil maka ketika Anda keluar dari sistem, Anda harus 
login dengan menggunakan password baru. 
 
 

 

1.  Pengaturan  
Modul Pengaturan memiliki beberapa Sub Modul yang digunakan untuk 

mengatur informasi mengenai sistem dan user akses terhadap sistem. Modul 
pengaturan memiliki 3 Sub modul yaitu : 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

a. Sub Menu “Tentang Hotel”  
Sub Menu Tentang Hotel digunakan untuk mengatur informasi mengenai 

kepemilikan sistem, jika anda klik Sub Menu Tentang Hotel maka akan 
terlihat informasi seperti berikut :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Jika Anda ingin merubah informasi agar sesuai dengan hotel Anda, cukup 
rubah data dan jika sudah dirasa cukup, akhiri dengan klik tombol SAVE 
berwarna biru dibagian bawah untuk menyimpan perubahan. Akan terlihat 
keterangan seperti berikut jika berhasil merubah data :  

 
 
 
 
 
 
 
 

 

b. Sub Menu “User” 
Sub Menu User digunakan untuk mengatur user-user yang dapat 

mengakses sistem Hotel, Anda dapat manambah atau merubah data user. 
Untuk akses Sub Menu User, klik Menu Pengaturan -> Pilih Sub Menu “User”, 
maka Anda akan melihat tampilan Sub Menu User seperti berikut :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Jika  Anda  ingin  menambahkan  user  akses  baru  kedalam  sistem,  klik  
Tombol “Add” berwarna biru disamping Users, Seperti berikut : 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Maka Anda akan melihat halaman tambah data user baru seperti berikut :  
 
 
 
 
 
 
 

 

Dalam isian untuk menambah User baru anda harus memilih “User 
Group” terlebih dahulu dimana fungsi dari User Group adalah akses terhadap 
menu-menu yang ada dalam sistem. Karena akan berbeda atas user tertentu 
dengan kondisi User Group sebagai “Front Office” atau User Group sebagai 
“PEMILIK”. Akhiri dengan tekan Tombol “Save” berwarna biru untuk 
menyimpan data. 

 

c. Sub Menu “User Group” 
 

Sub Menu “USER GROUP” digunakan untuk mengatur akses-akses 
terhadap menu sistem dengan dikelompokkan atas Nama User Group 
Tertentu, Untuk akses Sub Menu “User Group”, klik Menu Pengaturan -> Pilih 
Sub Menu “User Group”, maka Anda akan melihat tampilan seperti berikut :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Jika Anda ingin menambahkan data user group (Pengelompokan akses 
menu) baru kedalam sistem, klik Tombol “Add” berwarna biru disamping 
User Group, Seperti berikut :  

 
 
 
 
 
 
 

 

Maka Anda akan melihat halaman tambah data user group baru seperti 
berikut : 



 
 
 
 
 
 

Isikan dalam kolom User group Nama yang Anda inginkan untuk 
menandakan kelompok User Group yang nantinya akan anda gunakan 
sebagai penggolongan terhadap akses menu-menu tertentu, contoh adalah 
User Group “Laporan” yang nantinya digunakan oleh user tertentu dengan 
akses hanya menu laporan saja, sedangkan menu yang lain tidak dapat 
diakses. Akhiri dengan tekan Tombol “Save” berwarna biru untuk menyimpan 
data.  

Setelah User Group “Laporan” terbentuk, Anda harus menambahkan Hak 
Akses terhadap User Group “Laporan” yang tadi Anda Buat, caranya adalah 
klik tombol berwarna hijau dengan keterangan “Add Hak Akses Group”, 
seperti berikut :  

 
 
 
 
 
 
 
 

 

Maka Anda akan melihat halaman tambah data “Hak Akses User Group” 
seperti berikut :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Informasi akan terlihat kosong karena User Group “Laporan” yang baru 
kita buat belum memiliki akses terhadap sistem, sehingga jika kita 
menambahkan user login baru dan memilih user group Laporan maka user 
baru yang kita buat sama sekali belum bisa mengguna menu-menu sistem 
karena User Group Laporan masih belum ada hak akses yang dimiliki. Klik 
tombol berwarna biru bertuliskan “Add Hak Akses” untuk menambahkan Hak 
Akses terhadap User Group “Laporan”. Maka anda akan melihat halaman 
tambah hak akses seperti berikut : 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Karena kita hanya akan memberikan akses menu-menu laporan saja atas 
user group “Laporan” maka kita pilih/centang hak akses seperti berikut :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Akhiri dengan tekan Tombol “Save” berwarna biru untuk menyimpan 
data. Setelah sukses menambahkan data maka Anda akan kembali 
kehalaman User Group “Laporan” dengan keterangan hak akses tidak kosong 
lagi seperti berikut : 

 

User Group “Laporan” sudah ditambahkan Hak Akses 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Sebelumnya  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Untuk mencoba atas User Group “Laporan” yang kita buat, kita buat dulu 
user dengan memilih User Group Sebagai laporan, seperti berikut :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Kemudian saya isikan username : roziqin dan password : 123456 dan kita 
akhiri dengan menyimpan data dengan tekan tombol Save, maka user baru 
roziqin dengan user group akses sebagai laporan sudah terbentuk seperti 
berikut :  



Kemudian untuk tes apakah benar user yang kita buat roziqin hanya 
sebagai laporan, kita keluar dari sistem (Sign Out) terlebih dahulu dan 
login lagi dengan user roziqin :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Setelah sukses login sebagai user roziqin, kita coba untuk klik menu 
selain laporan, maka user tersebut tidak akan dapat akses menu selain 
laporan dan akan terlihat keterangan sebagai berikut :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Akan berbeda jika kita klik/pilih menu laporan, disemua sub menu 
laporan akan bisa terbuka oleh user roziqin karena atas user tersebut masuk 
dalam golongan User Group “Laporan” dimana atas User Group “Laporan” 
kita menambahkan hak akses (Laporan Harian, Laporan Semua Pemesanan, 
Laporan Kas Masuk, Laporan Kas Keluar, Laporan Penjualan Include Kamar, 
Laporan Penjualan Kamar) yang sudah kita tambahkan dalam User Group 
“Laporan”. 



2.  Data Master  
Modul Data Master digunakan untuk set data awal yang ada dalam hotel seperti 

(Kelas Kamar Hotel, Kamar Hotel dan Makanan/Minuman Hotel) :  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

a. Kelas Kamar 

Sub menu “Kelas Kamar” digunakan untuk mengatur/set awal informasi kelas 
kamar yang ada pada hotel Anda :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Untuk menambahkan data kelas kamar klik tombol Add berwarna biru :  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Maka akan muncul halaman tambah data kelas kamar sebagai berikut :  
 
 
 
 
 
 
 
 

Isikan data pada kolom kelas kamar dan harga kemudian tekan “Save” untuk 
meyimpan dan menambahkan kelas kamar baru dalam hotel Anda. 

 

Untuk merubah data kelas kamar yang ada, klik icon pencil dalam kolom aksi 
sebagai berikut : 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Maka akan muncul halaman edit kelas kamar sebagai berikut :  
 
 
 
 
 
 
 
 

Akhiri dengan tekan tombol “UPDATE” untuk meyimpan perubahan kelas kamar. 
 

Untuk menambahkan gambar-gabar dalam kelas kamar anda bisa menggunan 
tombol icon gambar dikolom aksi dan disebelah icon pencil seperti berikut :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Maka akan muncul halaman gambar untuk kelas kamar yang Anda pilih, seperti 
berikut :  



Untuk menambahkan gambar klik pilih file, kemudian akan muncul pencarian 
gambar dalam folder computer/data anda seperti berikut :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Setelah memilih gambar kemudian akhiri dengan tekan tombol “Save” untuk 
menambahkan data gambar. 

 

b. Kamar 

Sub menu “Kamar” digunakan untuk mengatur/set awal informasi kamar yang 
ada pada hotel Anda seperti Nomer kamar dan termasuk dalam kelas kamarnya :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Untuk menambahkan data kelas kamar klik tombol Add berwarna biru :  
 
 
 
 
 
 
 

 

Maka akan muncul halaman tambah data kamar sebagai berikut : 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Isikan data dengan memilih kelas kamar terlebih dahulu kemudian diikuti dengan 
nomor kamar dan keterangan(tidak wajib isi), kemudian tekan “Save” untuk 
meyimpan dan menambahkan kamar baru dalam hotel Anda. 

 

Untuk merubah data kamar yang ada, klik icon pencil dalam kolom aksi sebagai 
berikut :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Maka akan muncul halaman edit kamar sebagai berikut :  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Akhiri dengan tekan tombol “SAVE” untuk meyimpan perubahan kamar. 
 

c. Makanan & Minuman 

Sub menu “Makanan & Minuman” digunakan untuk mengatur/set awal informasi 
Harga Makanan & Minuman yang ada pada hotel Anda : 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Untuk menambahkan data Makanan & Minuman klik tombol Add berwarna biru :  
 
 
 
 
 
 
 

Maka akan muncul halaman tambah data Makanan & Minuman sebagai berikut :  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Isikan data makanan/minuman yang Anda akan tambahkan dalam kolom 
MAKANAN MINUMAN contoh(Ayam Bakar), kemudian harga, kemudian tekan “Save” 
untuk meyimpan dan menambahkan data Makanan & Minuman. 

 

Untuk merubah data Makanan & Minuman yang ada, klik icon pencil dalam kolom 
aksi sebagai berikut :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Maka akan muncul halaman edit Makanan & Minuman sebagai berikut :  
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Akhiri dengan tekan tombol “SAVE” untuk meyimpan perubahan. 



3.  Pemesanan  
Modul Pemesanan adalah modul yang digunakan hotel untuk melakukan 

transakasi pemakaian kamar. Modul pemesanan terdiri dari 2 sub modul yaitu :  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

a. Pemesanan Baru 

Sub menu pemesanan baru digunakan untuk melakukan penggunaan kamar / 
Check In. Jika pengguna sistem ingin menambah data Check In baru klik Sub Menu 
Pemesnana Baru, maka akan muncul halaman Check In seperti berikut :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Pilih kamar yang akan ditempati/digunakan, kemudian pilih tanggal masuk, 
tanggal keluar, ID pengunjung (Bisa NO KTP, SIM atau Kartu identitas lain), nama 
pengguna kamar, no telp dan alamat. Kemudian akhiri dengan tombol “Save” untuk 
penyimpanan data Check In Baru. Jika berhasil maka akan muncul informasi seperti 
berikut :  

 
 
 
 
 
 
 
 

 

Dan akan langsung masuk kedalam daftar semua pemesanan dibagian paling 

atas b. Daftar Pemesanan 
 

Sub Modul “Daftar Pemesanan” digunakan untuk melihat semua 
pemesanan/pemakaian yang ada mulai saat digunakan sistem, seperti berikut : 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dalam halaman daftar pemesanan Anda juga bisa langsung menambahkan check 
in baru dengan klik tombol Add disebelah DAFTAR PEMESANAN seperti berikut :  

 
 
 
 
 
 

 

Dalam halaman daftar pemesanan anda bisa merubah data dengan klik tombol 
pencil berwarna hijau, melakukan pembayaran/check out dengan klik tombol uang 
berwarna merah, update/perpanjang dengan klik icon refresh berwarna merah dalam 
kolom aksi seperti berikut :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Jika sudah dilakukan check out pembayaran maka tombol aksi akan hilang dan 
menyisakan keterangan sudah keluar dan icon print untuk cetak/print invoice. 

 

a. Icon Edit 

Icon edit berwarna hijau digunakan untuk merubah data check in jika terjadi 
kesalahan, jika anda klik edit maka akan terlihat tampilan edit sebagai berikut : 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Akhiri dengan tekan tombol “Update” untuk menyimpan perubahan. 
 

b. Icon Uang  
Icon Uang berwarna merah digunakan untuk melakukan pembayaran/Check Out 

dari hotel, jika anda klik icon uang maka akan terlihat tampilan seperti berikut :  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Anda bisa melakukan print atas pemesanan kamar yang anda pilih dengan klik 
tombol print berwarna putih seperti berikut :  

 
 
 
 
 
 
 

Maka akan terlihat hasil cetak invoice seperti berikut :  



Jika ingin melakukan pembayaran isikan nominal pembayaran di kolom 
pembayaran seperti berikut :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Akhiri dengan klik tombol “Bayar” berwarna biru untuk proses check out, jika 
sukses melakukan pembayaran maka akan terlihat informasi sebagai berikut :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Dalam kolom aksi akan menghilang icon pencil, icon uang, icon refresh dan 
berubah menjadi status “sudah keluar” berwarna biru muda dan icon print untuk 
cetak invoice jika diperlukan cetak ulang. 

 

c. Icon Refresh  
Icon Refresh digunakan jika pemakai kamar ingin menambah waktu sewa, maka 

klik icon refresh dan akan terlihat tampilan perpanjang masa sewa kamar sebagai 
berikut :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Otomatis akan terpilih tanggal keluar untuk diperpanjang, setelah anda pilih 
tanggal keluar untuk memperpanjang, akhiri dengan tekan tombol “Perpanjang” 
untuk menyimpan data, jika sukses maka akan terlihat informasi seperti berikut : 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

d. Icon Print 

Icon print berwarna hijau digunakan untuk cetak invoice jika diperlukan cetak 
invoice ulang setelah dilakukan pembayaran check out. 

 

4.  Penjualan Makanan/Minuman 
 

Modul Penjualan Makanan/Minuman digunakan untuk melakukan transaksi 
penjualan Makanan / Minuman yang ada di hotel Anda. Penjualan Makanan/Minuman 
bisa dilakukan oleh pemakai kamar yang ingin memesan makanan/minuman dan biaya 
diincludekan kedalam biaya kamar atau penjualan bisa dilakukan tanpa include kamar 
alias penjualan umum. Modul Penjualan Makanan/Minuman terdiri dari 3 sub modul 
yaitu :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

a. Include kamar 
Sub Menu “Include Kamar” diguanakan untuk penjualan makanan dan minuman 

dimana biaya penjualan akan masuk kedalam biaya kamar. Jika anda klik sub Menu 
include kamar maka akan tampil informasi kamar yang terisi beserta informasi 
pengguna kamar seperti berikut :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Jika ingin melakukan penjualan include kamar, maka klik icon belanja berwarna 
hijau dengan bertuliskan “ADD”, seperti berikut : 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Maka akan terlihat tampilan penjualan include kamar seperti berikut :  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Pilih makanan / minuman yang diinginkan kemudian jumlah penjualan dan akhiri 
dengan tombol “Save” untuk menyimpan data. Jika sukses melakukan penjualan 
include kamar maka akan terlihat list ITEM PENJUALAN dibagian bawah form 
penjualan kamar seperti berikut :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Jika ternyata salah input maka klik icon “X” dalam kolom aksi seperti berikut : 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Jika tidak ada penjualan lagi klik tombol “Kembali” berwarna hijau maka Anda 
akan kembali kehalaman daftar pemakaian kamar untuk penjualann Makanan & 
Minuman. 

 

 

b. Add Penjualan Non Kamar 

Sub menu Add Penjualan Non Kamar digunakan untuk melakukan penjualan 
Makanan / Minuman diluar pemakaian kamar, Jika anda klik sub menu Add 
Penjualan Non Kamar maka anda akan melihat tampilan penjualan umum seperti 
berikut :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Anda harus memilih makakan/minuman, kemudian isi jumlah dan akhiri dengan 
klik tombol “SAVE” untuk mengakhiri dan menyimpan penjualan. Maka akan terlihat 
list penjualan dibagian bawah seperti berikut :  



Anda bisa menambahkan data penjualan lebih dari 1 item, jika dirasa sudah tidak 
ada penjualan akhir dengan memasukkan nominal pembayaran dalam kolom 
pembayaran dan klik tombol “Bayar” berwarna biru, seperti berikut :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Jika sukses melakukan pembayaran maka akan terlihat informasi sebagai berikut :  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

c. Daftar Penjualan Non Kamar  
Sub menu Daftar Penjualan Non Kamar digunakan untuk melihat semua 

penjualan Non Kamar dengan dilengkapi informasi apakah sudah terbayar(Warna 
Hijau) atau belum terbayar (Warna Merah), seperti berikut :  



Jika Anda ingin melihat detail penjualan non kamar klik icon pensil dalam kolom 
aksi sebagai berikut :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Jika transaksi sudah terbayar maka ketika anda klik icon pencil hanya akan 
melihat detail transaksi penjualan yang sudah terbayarkan, seperti berikut :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Berbeda dengan jika transaksi belum bayar maka anda dapat merubah atau 
menambahkan data penjualan lagi atas transaksi tersebut :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

5.  Kas 
Menu “KAS” digunakan untuk melihat informasi pemasukan dan pengeluran yang 

terjadi dalam aktifitas hotel : 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Dalam halaman kas terdapat informasi dan tombol-tombol yang memiliki fungsi 
masing masing, yaitu sebagai berikut : 

 

I. Informasi : 
 

a. Informasi Total Pemasukan  
Total Kas Pemasukan adalah informasi total pemasukan hanya hari ini yang 

sudah masuk kedalam transaksi pemasukan hotel. 
 

b. Informasi Total Pengeluaran  
Total Kas Pengeluaran adalah informasi total pengeluran hanya hari ini yang 

sudah keluar dari hotel. 
 

c. Infomasi Sisa Kas  
Sisa kas adalah informasi SISA KAS atas Pemasukan dikurang Pengeluran dari 

awal sistem digunakan, tidak hanya hari ini saja. 
 

d. Informasi tabel kas 

Informais table kas adalah informasi alur kas masuk dan keluar hanya hari ini :  
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Jika hari ini tidak ada transaksi pemasukan maupun pengeluaran maka informasi 
tabel kas akan kosong. 

 

II. Tombol-tombol 
 

a. Tombol ADD KAS MASUK 

 

Fungsi dari tombol “ADD KAS PEMASUKAN” yang berwarna biru digunakan 
untuk menambahkan secara manual pemasukan yang ada dalam sistem hotel diluar 
dari pemasukan sistem hotel pemakaian kamar maupun penjualan, (contoh : 



penambahan kas yang dilakukan oleh pemilik untuk hotel). Jika anda klik “ADD KAS 
PEMASUKAN” maka akan terlihat tampilan seperti berikut :  

 
 
 
 
 
 
 

 

Akhiri dengan klik tombol “Save” untuk menambahkan data kas pemasukan 
kedalam sistem. 

 

b. Tombol ADD KAS KELUAR 

 

Fungsi dari tombol “ADD KAS KELUAR” yang berwarna biru digunakan untuk 
menambahkan secara manual pengeluaran yang ada dalam sistem hotel (contoh : 
Pembelian air minum galon). Jika anda klik “ADD KAS KELUAR” maka akan terlihat 
tampilan seperti berikut :  

 
 
 
 
 
 
 

 

Akhiri dengan klik tombol “Save” untuk menambahkan data kas pengeluaran 
kedalam sistem. 

 

c. Tombol Cetak EXCEL 

 

Tombol cetak Excel digunakan untuk mencetak atau download kedalam format 
excel kas yang ada dalam sistem hotel. Jika anda tidak memilih parameter awal 
tanggal dan akhir tanggal maka yang tercetak ketika anda klik tombol cetak excel 
hanya data kas pemasukan dan pengeluaran hari ini saja, seperti berikut :  

 
 
 
 
 
 
 
 

 

Berbeda dengan jika anda memilih awal tanggal dan akhir tanggal kemudian 
klik tombol check, kemudian cetak excel maka akan terdownload kedalam excel kas 
pemasukan dan pengeluran atas parameter range waktu yang anda pilih. Seperti 
berikut : 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

d. Tombol Cetak PDF 
Tombol cetak PDF digunakan untuk mencetak atau download kedalam format 

PDF kas yang ada dalam sistem hotel. Jika anda tidak memilih parameter awal 
tanggal dan akhir tanggal maka yang tercetak ketika anda klik tombol cetak PDF 
hanya data kas pemasukan dan pengeluaran hari ini saja, seperti berikut :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Berbeda dengan jika anda memilih awal tanggal dan akhir tanggal kemudian 
klik tombol check, kemudian cetak pdf maka akan terdownload kedalam pdf kas 
pemasukan dan pengeluran atas parameter range waktu yang anda pilih. Seperti 
berikut : 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

e. Tombol Check Pencarian parameter tanggal 
 

Tombol check pencarian parameter range tanggal digunakan untuk melihat data 
kas pemasukan dan kas pengeluaran sesuai dengan tanggal yang dipilih :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Maka informasi list tabel kas, cetak excel dan cetak pdf juga akan menyesuaikan 
terhadap parameter tanggal yang dipilih. 

 

 

6.  Laporan 



Menu “Lapoaran” digunakan untuk melihat semua transaksi yang terjadi dalam 
sistem Hotel berdasarkan parameter range waktu tertentu. Menu “Laporan” memiliki 6 
Sub menu seperti berikut :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

a. Laporan Harian 

 

Laporan harian digunakan untuk melihat semua transaksi pemakaian kamar 
dengan kondisi waktu “hari ini”. Berisikan informasi mengenai pemakaian kamar 
beserta informasi pengguna kamar, piutang kamar berjalan sampai jumlah hari 
penyewaan kamar. Berikut tampilan “Laporan Harian” :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Anda dapat cetak laporan harian kedalam format excel dengan klik tombol “CETAK 
EXCEL” berwarna hijau, jika berhasil maka akan terdownload file excel untuk laporan 
harian, seperti berikut:  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

b. Lapoaran Semua Pemesanan  
Sub Menu Laporan Semua Pemesanan digunakan untuk melihat semua 

pemakaian kamar mulai saat penggunaan system hotel. Seperti berikut halaman 
laporan Semua Pemesanan : 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Laporan semua pemesanan default awal adalah hari ini, jadi tabel semua 
pemesanan akan kosong untuk hari ini seperti gambar diatas, karena hari ini belum 
ada transaksi pemesanan kamar. Akan berbeda jika kita memilih parameter tanggal 
awal dan tangga akhir seperti berikut :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Setelah kita pilih awal tanggal dan akhir tanggal kemudian klik tombol “CHECK” 
maka data semua kamar sesuai parameter tanggal akan muncul, seperti berikut :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Anda dapat cetak laporan semua pemesanan kedalam format excel dengan klik 
tombol warna hijau bertuliskann EXCEL, seperti berikut : 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

c. Laporan Kas Masuk 

 

Laporan Kas Masuk adalah laporan yang berisikan informasi semua kas 
pemasukan yang ada dalam system hotel, Jika anda klik sub menu laporan kas 
masuk maka akan terlihat informasi kas masuk hanya untuk hari ini saja, seperti 
berikut :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Gambar diatas terlihat bahwa kas masuk adalah kosong untuk hari ini yang 
berarti memang tidak ada pemasukan kas oleh system hotel untuk hari ini, akan 
berbeda saat kita memilih awal tanggal dan akhir tanggal kemudian klik tombol 
CHECK, maka akan terlihat informasi kas masuk sesuai dengan batas parameter 
waktu yang kita pilih, seperti berikut :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Maka akan terlihat informasi kas masuk sesuai dengan parameter tanggal yang 
kita pilih seperti berikut : 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Anda dapat cetak laporan kas masuk kedalam format excel dengan klik tombol 
hijau bertuliskan EXCEL, maka akan terlihat hasil download excel seperti berikut :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

d. Laporan Kas Keluar 
 

Laporan Kas Keluar adalah laporan yang berisikan informasi semua kas 
pengeluaran yang ada dalam system hotel, Jika anda klik sub menu laporan kas 
keluar maka akan terlihat informasi kas keluar hanya untuk hari ini saja, seperti 
berikut :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Gambar diatas terlihat bahwa kas keluar adalah kosong untuk hari ini yang 
berarti memang tidak ada pengekuaran kas oleh sistem hotel untuk hari ini, akan 
berbeda saat kita memilih awal tanggal dan akhir tanggal, kemudian klik tombol 
CHECK, maka akan terlihat informasi kas keluar sesuai dengan batas parameter 
waktu yang kita pilih, seperti berikut : 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Maka akan terlihat informasi kas keluar sesuai dengan parameter tanggal yang 
kita pilih seperti berikut :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar diatas memang masih terlihat kosong meskipun kita cari kas keluar untuk 
parameter tanggal 01-03-2018 sd 23-03-2018 diakrena memang system belum 
ada proses kas keluar. 

 

Anda dapat cetak laporan kas keluar kedalam format excel dengan klik tombol 
hijau bertuliskan EXCEL, maka akan terlihat hasil download excel seperti berikut :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

e. Laporan Penjualan Include Kamar 

 

Laporan Penjualan Include Kamar adalah laporan yang berisikan informasi semua 
penjualan yang biayanya dimasukkan kedalam pemakaian kamar hotel, Jika anda 
klik sub menu laporan penjualan include kamar maka akan terlihat informasi 
penjualan include kamar hanya untuk hari ini saja, seperti berikut : 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Gambar diatas terlihat bahwa data kosong untuk hari ini yang berarti memang 
tidak ada penjualan include kamar, akan berbeda saat kita memilih awal tanggal dan 
akhir tanggal, kemudian klik tombol CHECK, maka akan terlihat informasi penjualan 
include kamar sesuai dengan batas parameter waktu yang kita pilih, seperti berikut :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Maka akan terlihat informasi penjualan include kamar sesuai dengan parameter 
tanggal yang kita pilih seperti berikut :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Anda dapat cetak laporan penjualan include kamar kedalam format excel dengan 
klik tombol hijau bertuliskan EXCEL, maka akan terlihat hasil download excel seperti 
berikut :  



 

f. Laporan Penjualan Non Kamar 
 

Laporan Penjualan Non Kamar adalah laporan yang berisikan informasi semua 
penjualan umum/tanpa kamar, Jika anda klik sub menu laporan penjualan non 
kamar maka akan terlihat informasi penjualan non kamar hanya untuk hari ini saja, 
seperti berikut :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Gambar diatas terlihat bahwa data kosong untuk hari ini yang berarti memang 
tidak ada penjualan non kamar, akan berbeda saat kita memilih awal tanggal dan 
akhir tanggal, kemudian klik tombol CHECK, maka akan terlihat informasi penjualan 
non kamar sesuai dengan batas parameter waktu yang kita pilih, seperti berikut :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Maka akan terlihat informasi penjualan non kamar sesuai dengan parameter 
tanggal yang kita pilih seperti berikut :  



Anda dapat cetak laporan penjualan non kamar kedalam format excel dengan 
klik tombol hijau bertuliskan EXCEL, maka akan terlihat hasil download excel seperti 
berikut :  

 
 
 
 
 
 

 

7.  Notifikasi  
Notifikasi digunakan sebagai pengingat atas pemakaian kamar yang melebihi 

batas waktu pemakaian kamar. Notifikasi berupa icon globe berwarna merah dengan 
bertuliskan total angka jatuh tempo, seperti berikut :  

 
 
 
 
 
 

 

Contoh ada 2 total penyewaan yang melibihi batas jatuh tempo maka otomatis 
akan muncul dalam notifikasi globe, jika anda klik icon notifikasi maka akan terlihat 
secara detail pemakaian kamar dan informasi lengkap lainnya, seperti berikut :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Dalam halaman notifikasi jatuh tempo, anda bisa melakukan pembayaran 
checkout atau perpanjang pemekaian kamar dengan klik icon uang warna merah untuk 
pembayaran/checkout dan icon refresh warna biru untuk perpanjang masa sewa kamar. 


